
厦门大学法学院研究生请假单
Xiamen university law school Graduate application form for absence
	姓名NAME：
	性别
GENDER：F/M
	学号STUDENT ID：
	培养层次：
□MASTER  □PHD

	专业MAJOR：
	请假类别：□Medical  □ Casual  □Office 
Type Of Absence Reason:

	去往地点Destination：
	请假时间：   年  月  日—   年  月  日
Time Range：Start from      To

	联系电话MOBILE：
	紧急联系电话MOBILE：

紧急联系人Emergency Contact Person：

	请

假

事

由
Reason
	(Please attach relevant documents)
                           学生签名Signature：       年   月  日(Date)

	请假期间缺课情况和任课老师签字
Missing Courses During Absence
	Did you have courses during absence?

Yes（Fill the following part）　，No（Skip this part）

1.Course Title:        Times of missing class:      Signature of Lecturer：
2.Course Title:        Times of missing class:      Signature of Lecturer：
3. Course Title:        Times of missing class:      Signature of Lecturer：
(You can add more lines.)

	导师意见Permission from Supervisor：

                                      学生签名Signature：       年   月  日(Date)

	辅导员审核意见Permission from Counsellor：

                                      学生签名Signature：       年   月  日(Date)

	学院分管领导意见Permission from Vice-president：

                                      学生签名Signature：       年   月  日(Date)

	销假时间：       年   月    日
Register Date of Coming Back:
	经办人（签名）：
Signature of the Counsellor


注：1.请假（病\公）事假三天以内（含3个工作日）经任课老师、导师签字同意，三天以上(3个工作日以上)经任课老师、导师签字同意后，由研究生辅导员审核请假事由及证明材料后提交学院分管领导审批。请假单一式两份，由研究生教学秘书、辅导员各备案一份。Permission from Vice-president will not be needed when absence within 3 days, for those more than 3 days permission from Vice-president will be necessary. Both teaching secretary and counsellor will keep a copy of this form.
2.请假时必须提供充分的、可核实的证明材料，如因突发事件无法事先提供证明材料，必须于销假时提供。The absence reason should be explained and attached with correlative petrifaction if necessarily
3. 请假结束后应及时到学院销假，不按时销假或未能提供证明材料的，按未请假处理。Student e should go to counsellor to report back after leave of absence on expecting back date. 

4. Please read the Handbook For Overseas Students for more information before you start your application for leave.
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